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UvoD

U¢elem t&chto pokynl pro opatfeni proti prani $pinavych penéz (AML), financovani terorismu
(CFT) a sankcim je zajistit, aby spolecnost Blockchain Finance s.r.o. (Spolecnost) méla vnitini
smérnice pro predchazeni zneuzivani svého podnikani k prani Spinavych penéz a financovani
terorismu a vnitini smérnice pro provadéni mezinarodnich sankci.

Tyto pokyny byly pfijaty s cilem zajistit, aby spolecnost dodrZovala pravidla a predpisy stanovené
Vi

e 734kon o nékterych opatrenich proti legalizaci vynost z trestné Cinnosti a financovani
terorismu (zdkon ¢. 253/2008) (AML zakon);
e Zikon o provadéni mezinarodnich sankci (zakon ¢. 69/2006) (zdkon o sankcich);

e obecné pokyny Finanéniho analytického ufadu CR tykajici se opatfeni proti prani

Spinavych penéz, financovani terorismu a provadéni mezinarodnich sankci;

e SMERNICE EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2018/843 ze dne 30. kvétna 2018,
kterou se méni smérnice (EU) 2015/849 o pfedchazeni zneuZiti finan¢niho systému k prani

penéz nebo financovani terorismu a 0 zméné smérnic (AMLDS5).

Tyto pokyny prezkoumava generdlni reditel nejméné jednou ro¢né. Navrh na prezkoumani a
prezkum téchto Pokynli mulZe byt naplanovan castéji na zakladé rozhodnuti povérence
Spolecnosti pro ohlasovani prani Spinavych penéz (MLRO) nebo povérence pro vnitini kontrolu.

Tyto pokyny se pfijimaji a schvaluji usnesenim generdlniho reditele.

Spole&nost oznami FAU znéni systému vnitfnich zasad, tj. téchto pokyn(, do 60 dnl ode dne, kdy
se stala povinnou osobou. Po provedeni zmén v téchto Smérnicich a nové znéni téchto Smérnic
s uvedenim provedenych zmén oznami FAU do 30 dn@ ode dne jejich pfijeti.



DEFINICE
Spolecnost je pravnicka osoba s nasledujicimi udaji:
e nazev spolecnosti: Blockchain Finance s.r.o.;
e identifikacni ¢islo: 22337016;
e adresa: Revoluéni 1082/8, Nové Mésto, 110 00 Praha 1.

Pokyny - tento dokument vcetné vSech vyse uvedenych pfiloh. Pokyny obsahuji mimo jiné
pravidla vnitfni kontroly Spolecnosti tykajici se Pokynu a politiku Spole¢nosti v oblasti hodnoceni
rizik tykajici se pfistupu zaloZzeného na riziku prani penéz a financovani terorismu.

Pranim Spinavych penéz se rozumi jednani, jehozZ cilem je zakryt nezakonny plvod jakéhokoli
hospodarského prospéchu pochazejiciho z trestné Cinnosti s cilem vytvotit zdani, Ze se jedna o
majetkovy prospéch ziskany v souladu se zakonem; toto jednani spociva zejména v tom, zZe

e pfi preméné nebo prevodu majetku s védomim, Ze pochazi z trestné ¢innosti, za Ucelem
jeho zatajeni nebo zastreni jeho plvodu nebo za Ucelem pomoci osobé, ktera se podili na
pachani takové Cinnosti, aby unikla pravnim dlsledkiim svého jednani,

e zatajovani nebo zastirani skute¢né povahy, zdroje, umisténi, pohybu nebo nakladani s
majetkem nebo zmény prav k majetku s védomim, Ze tento majetek pochazi z trestné
¢innosti,

e pfi nabyvani, drZeni, pouzivani nebo nakladani s majetkem s védomim, Ze pochazi z
trestné Cinnosti, nebo

e ve zlo¢inném spolceni osob nebo jiné formé spoluprace za uUcelem vysSe uvedeného
jednani.
V procesu prani Spinavych penéz existuji tfi uznavané faze:
e umisténi, které zahrnuje umisténi vynosu z trestné c¢innosti do finan¢niho systému;

e vrstveni, které zahrnuje pfeménu vynosl z trestné cinnosti na jinou formu a vytvareni
slozitych vrstev financnich transakci s cilem zamaskovat auditni stopu a zdroj a vlastnictvi
financnich prostredk;

e integrace, ktera spociva v tom, Ze se vyprané penize vrati zpét do ekonomiky, aby se
vytvoril dojem legitimity.

Financovani terorismu (TF) znamena:

e shromazdovani nebo poskytovani penéz nebo jiného majetku s védomim, Ze budou
pouzity, byt i jen ¢astecné, ke spachani teroristického trestného cinu, teroristického
utoku, Ucasti v teroristické skupiné, podpofre a propagaci terorismu nebo trestného ¢inu
vyhrozovani teroristickym trestnym cinem nebo trestného Cinu, ktery ma umoznit
spachani takového trestného Cinu nebo k nému napomahat, nebo k podpore osoby nebo
skupiny osob pripravujicich se na spachani takového trestného cinu, nebo



e jednani vedouci k poskytnuti odmény nebo nahrady pachateli trestného cinu teroru,
teroristického utoku, Ucasti v teroristické skupiné, podpory a propagace terorismu nebo
trestného Cinu vyhroZovani teroristickym trestnym cinem nebo trestného cinu
smérujiciho k umoZnéni nebo napomahani spachani takového trestného inu, nebo osobé
blizké pachateli podle trestniho zakoniku, nebo shromazdovani prostifedkd na takovou
odménu nebo nahradu,

’

e financovani Siteni zbrani hromadného niceni podle jeho definice uvedené v tomto
dokumentu.

Financovanim Sifeni zbrani hromadného niceni se rozumi shromazdovani nebo poskytovani
financnich prostifedkd nebo jiného majetku s védomim, Ze budou pouZity, a to i Castecné,
Sifitelem zbrani hromadného ni¢eni nebo budou pouzZity k podpore Sifeni takovych zbrani v
rozporu s pozadavky mezindrodniho prava.

Sankce jsou zakladnim nastrojem zahrani¢ni politiky zaméfenym na podporu udrZeni nebo
obnoveni miru, mezinarodni bezpecnosti, demokracie a pravniho statu, dodrzovani lidskych prav
a mezinarodniho prava nebo dosaZeni dalsich cild Charty Organizace spojenych narodd nebo
spolecné zahranic¢ni a bezpecnostni politiky Evropské unie. Sankce zahrnuji:

e mezindrodni sankce, které jsou vici statu, uzemi, Uzemni jednotce, rezimu, organizaci,
sdruzeni, skupiné nebo osobé uloZeny rezoluci Rady bezpecnosti OSN, rozhodnutim Rady
Evropské unie nebo jinym pravnim pfedpisem ukladdajicim Ceské republice povinnosti;

e sankce vlady Ceské republiky, které jsou nastrojem zahraniéni politiky a které mohou byt
uloZeny nad ramec cilC uvedenych v pfedchozim odstavci za ucelem ochrany bezpecénosti
nebo zajm@ Ceské republiky.

Mezinarodni sankce mohou zakazat vstup subjektu mezinarodni sankce do statu, omezit
mezinarodni obchod a mezindrodni transakce a ulozit dalsi zakazy nebo povinnosti.

Subjektem sankci je jakakoli fyzicka nebo pravnickd osoba, subjekt nebo organ, ktery je uveden
v pravnim aktu ukladajicim nebo provadéjicim sankce a na ktery se sankce vztahuiji.

Zemé puavodu znamena:

v pripadé fyzickych osob kazdy stat:
o jehot je statnim pfrislusnikem,
o ve kterém je prihlasen k trvalému nebo jinému pobytu, nebo
o ve kterém pobyva déle nez 1 rok,

e jednotlivi podnikatelé, kazidy stat, ktery je podle vySe uvedeného bodu jejich zemi
puvodu nebo ve kterém maji sidlo,

e pravnické osoby, stat, ve kterém ma sidlo, a kazdy stat, ve kterém ma pobocku nebo
provozovnu,

e svéfenského fondu, stat, podle jehoZ prdva je zfizen, a kazdy stat, ktery je zemi plivodu
jeho spravce podle vyse uvedenych bodu.



Zakaznikem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd je v obchodnim vztahu se Spolecnosti,
nebo fyzicka ¢i pravnickd osoba, se kterou Spolecnost uzavira pfilezitostné transakce.

Skute¢nym vlastnikem se rozumi fyzicka osoba, ktera s vyuzitim svého vlivu provadi transakci,
ukon, akci, operaci nebo krok nebo jinym zplsobem vykonava kontrolu nad transakci, Ukonem,
akci, operaci nebo krokem nebo nad jinou osobou a v jejimz zajmu nebo v jejiz prospéch nebo na
jejiz ucet je transakce nebo Ukon, akce, operace nebo krok proveden. V pripadé pravnické osoby
je skute€nym majitelem fyzicka osoba, jejiz pfimy nebo nepfimy podil nebo soucet vSech pfimych
a nepfimych podili v pravnické osobé presahuje 25 %, v€etné podilt ve formé akcii nebo jinych
forem na dorucitele.

MLRO znamena pracovnika pro hlaseni prani Spinavych penéz, ktery je ve Spolecnosti jmenovan
jako kontaktni osoba ve smyslu § 22 odst. 2 AML zakona.

Zameéstnancem se rozumi zaméstnanec spolecnosti, v€etné osob, které se podileji na uplatfiovani
téchto pokyn ve spolecnosti.

Generalnim rfeditelem se rozumi vykonny feditel spolecnosti.

Obchodnim vztahem se rozumi vztah, ktery vznika uzavienim dlouhodobé smlouvy Spolec¢nosti
v ramci hospodaiské nebo profesni Cinnosti za ucelem poskytovani sluzby nebo jeji distribuce
jinym zpuisobem nebo ktery neni zaloZen na dlouhodobé smlouvé, ale u néhoZ Ize v dobé
navazani kontaktu dlivodné ocekavat urcitou dobu trvani a béhem néhoz Spole¢nost opakované
uskute€nuje samostatné transakce v ramci hospodarské nebo profesni Cinnosti pfi poskytovani
sluzby.

Prilezitostnou transakci se rozumi transakce provadéna Spolecnosti v rdmci hospodarské nebo
profesni Cinnosti za ucelem poskytnuti sluzby nebo prodeje zbozi ¢i jeho distribuce jinym
zpUsobem Zakaznikovi mimo ramec navazaného obchodniho vztahu.

Virtudlni ménou se rozumi elektronicky ulozitelna nebo prevoditelna jednotka, ktera je:
(a) schopné plinit platebni, sménnou nebo investi¢ni funkci bez ohledu na to, zda maji nebo
nemaji emitenta, pokud nejsou:

1. cenny papir, investi¢ni nastroj nebo hotovost podle zdkona o platebnim styku (zakon €.
370/2017),
2. jednotka podle § 3 odst. 3 pism. c) bodU 4 az 7 zakona o platebnim styku (zédkon ¢.
370/2017 Sb.), nebo
3. jednotku, kterou se provadi platba podle § 3 odst. 3 pism. e) zakona o platebnim styku
(zakon ¢.370/2017 Sb.), nebo
(b) jednotka uvedena v pismenu a) bodé 2, kterou lze v kone¢ném disledku zaplatit pouze za
Uzce vymezeny okruh zboZi nebo sluzeb, ktery zahrnuje elektronicky skladovatelnou nebo
prevoditelnou jednotku uvedenou v pismenu a).

PEP je fyzickd osoba, ktera vykonava nebo vykondvala vyznamné verejné funkce a u niz
pretrvavaji souvisejici rizika.



ZASADY STRUKTURY A RIZEN[ SPOLECNOSTI.

Organizacni struktura spolec¢nosti musi odpovidat jeji velikosti a povaze, rozsahu a Urovni
slozitosti jejich Cinnosti a poskytovanych sluzeb, véetné rizikového apetitu a souvisejicich rizik, a
musi byt strukturovana v souladu se zasadou t¥i linii obrany. Organizacni struktura Spolecnosti
musi odpovidat GUplnému pochopeni potencidlnich rizik a jejich Fizeni. Retézce podfizenosti a
podfizenosti Spolecnosti musi byt zajistény tak, aby vSichni zaméstnanci znali své misto v
organizacni strukture a znali své pracovni povinnosti.

Generalni reditel

Generalni feditel je nositelem kultury dodrZzovani pozadavkd na prevenci prani Spinavych penéz
a financovani terorismu a zarucuje, Ze generdlni reditel a zaméstnanci Spolecnosti plsobi v
prostredi, kde jsou si pIlné védomi poZadavkl na prevenci prani Spinavych penéz a financovani
terorismu a povinnosti s témito pozadavky spojenych a v rozhodovacich procesech Spolecnosti
jsou v pfimérené mire zohlednéna prislusna rizika.

Generalni feditel nese kone¢nou odpovédnost za opatfeni pfijatd s cilem zabranit vyuzivani
sluZzeb spolecnosti k prani Spinavych penéz nebo financovani terorismu. Zajistuje dohled a
odpovida za:

e zavadéni a udrZovani procesu, postupd, rizik a kontrolnich procesu v oblasti prani penéz!
;

e pfijeti téchto pokynu a dalSich internich smérnic a pokynu;

e stanoveni pokynU spole¢nosti pro opatfeni proti prani Spinavych penéz;

e jmenovani MLRO a zajisténi toho, aby mél MLRO pravomoci, zdroje a odborné znalosti
potifebné k plnéni svého ukolu;

e pridéleni dostatecnych zdroji k zajisténi acinného provadéni pokyn( a dalSich
souvisejicich dokument( a k udrZeni organizace;

e zajistit, aby vSichni prislusni zameéstnanci absolvovali kazdoro¢ni Skoleni o boji proti prani
Spinavych penéz.

Prvni linie obrany - zaméstnanci

Prvni linie obrany ma za ukol uplatfiovat opatfeni naleZité péce pfi navazovani obchodnich vztah
a prileZitostnych transakci a uplatfiovat opatfeni ndlezité péce v pribéhu obchodniho vztahu.
Prvni linii obrany tvofi strukturalni Utvary a zaméstnanci Spoleénosti, s jejichZz Cinnosti jsou
spojena rizika, ktefi musi tato rizika, jejich specifika a rozsah identifikovat a vyhodnocovat a kteri
tato rizika fidi prostfednictvim svych béznych Cinnosti, predevsim uplatfiovanim opatreni nalezité
péce. Rizika vyplyvajici z ¢innosti a poskytovani sluzeb Spolecnosti patfi do prvni linie obrany.
Jsou sprdvci (vlastniky) téchto rizik a nesou za né odpovédnost.

Zameéstnanci SpoleCnosti musi jednat proziravé a kompetentné, jak se od nich ocekava, a v
souladu s pozadavky kladenymi na jejich pozice, vychazet ze zdjmu a cild Spole¢nosti a zajistit,

! Pro Geely zjednoduseni t&chto pokyn( zahrnuje pojem "AML" také prevenci financovani terorismu a provadéni
sankci.



aby finan¢ni systém a ekonomicky prostor zemé nebyly vyuzivany k prani Spinavych penéz a
financovani terorismu. Spolecnost pfijima opatfeni k posouzeni vhodnosti zaméstnancl pred
jejich nastupem do prace s pfislusSnym Skolenim.

Z vyse uvedenych dlvodu jsou zaméstnanci povinni:
e dodrzovat vSechny poZzadavky uvedené v pokynech a dalSich souvisejicich dokumentech;

e shromazdovat pozadované informace o zdkaznicich v souladu s jejich funkci a
odpovédnosti;

e neprodlené hlasit MLRO informace, situace, ¢innosti, transakce nebo pokusy o transakce,
které jsou neobvyklé pro jakykoli typ sluzby nebo vztahu se zdkaznikem, bez ohledu na
vysi Castky, bez ohledu na to, zda transakce byla ¢i nebyla dokoncena;

e neinformovat ani jinak neseznamovat zakazniky s tim, zda zakaznik nebo jini zakaznici jsou
nebo mohou byt predmétem hlaseni nebo zda bylo nebo muZe byt podano hlaseni;

e absolvovat prislusné skoleni v oblasti boje proti prani Spinavych penéz, které je pro danou
pozici zameéstnance vyZzadovano.

Druha linie obrany - fizeni rizik a dodrzovani predpisi, MLRO .

Druhou linii obrany tvofi funkce fizeni rizik a dodrzovani predpistd. Tyto funkce mohou byt
vykonavany i stejnou osobou nebo strukturalnim dtvarem v zavislosti na velikosti Spole¢nosti a
povaze, rozsahu a urovni sloZitosti jejich Cinnosti a poskytovanych sluzeb, v¢. rizikového apetitu
a rizik vyplyvajicich z ¢innosti Spole¢nosti.

Cilem funkce compliance je zajistit, aby spole¢nost dodrzovala platné pravni predpisy, pokyny a
dalsi dokumenty, a posoudit moZzny dopad pripadnych zmén v pravnim nebo regulacnim
prostiedi na ¢innost spoleénosti a na ramec compliance. Ukolem compliance je poméahat prvni
linii obrany jako vlastnikiim rizik definovat mista, kde se rizika projevuji (napf. analyza
podezrelych a neobvyklych transakci, pro které maji zaméstnanci compliance potfebné odborné
dovednosti, osobnostni kvality apod. a pomahat prvni linii obrany tato rizika Ucinné tidit. Druha
linie obrany se nepodili na podstupovani rizik.

7 w7

Politika Fizeni rizik je provadéna a ramec fizeni rizik je kontrolovan funkci Fizeni rizik. Vykonny
pracovnik funkce fizeni rizik zajistuje, aby vSechnarizika byla identifikovana, hodnocena, méfrena,
monitorovana a fizena, a informuje o nich pfislusné utvary Spolec¢nosti. Vykonavatel funkce Fizeni
rizik pro ucely AML provadi predevsim dohled nad dodrZzovanim ochoty podstupovat rizika,
dohled nad toleranci k rizikim, dohled nad identifikaci zmén rizik, provadi prehled souvisejicich
rizik a pIni dalsi povinnosti souvisejici s fizenim rizik.

Generalni reditel jmenoval MLRO pro vykon funkci druhé linie obrany. Tato osoba neni provozné
zapojena do oblasti, které bude MLRO sledovat a ovérovat, a je tedy ve vztahu k nim nezavisla.
MLRO odpovida za nasledujici ¢innosti:

e vypracovavat a v pripadé potreby aktualizovat pokyny spolecnosti;

e prubézné sledovani a ovérovani, zda spolecnost pIni poZzadavky stanovené témito pokyny
a souvisejicimi dokumenty a v souladu s vnéjsimi pravnimi predpisy.



poskytovat zaméstnanclm a generalnimu rediteli spole¢nosti poradenstvi a podporu v
souvislosti s pravidly tykajicimi se prani Spinavych penéz a financovani terorismu.

informovat a Skolit generalniho reditele a pfislusné osoby o pravidlech tykajicich se prani

Spinavych penéz a financovani terorismu.

proSetfi a zaeviduje dostatek Udajl o prijatych internich oznamenich a rozhodne, zda lze
¢innost odlvodnit, nebo zda je podezriel3;

podavat pfislusna hlaseni prislusSnym regulacnim orgdniim v souladu s pozadavky mistni
jurisdikce;

kontrolovat a pravidelné vyhodnocovat, zda jsou postupy a pokyny spolecnosti pro
prevenci zneuzZiti podniku k prani Spinavych penéz nebo financovani terorismu vhodné a
ucéinné;

identifikovat incidenty v souladu s pokyny spolecnosti a pfijmout opatfeni tykajici se
téchto incidentd.

MLRO poddva ctvrtletni zpravy generalnimu fediteli. Tato zprava musi byt pisemnd a musi

obsahovat alespon nasledujici body:

pocet zakaznikl ve vSech klasifikacich rizik

pocet pozitivnich nalezll osob v souvislosti se sankénimi seznamy a uplatinovanymi
opatrenimi;

pocet zakaznikl nebo zastupcl zakaznikd, ktefi byli identifikovani jako osoby se sniZzenou
dlvéryhodnosti nebo osoby s vazbou na osobu se snizenou divéryhodnosti;

pocet internich ozndmeni o podezielé ¢innosti nebo transakcich;

pocet piislusnych zprav vykdzanych Finanénimu analytickému tradu (FAU);

¢islo a obsah Zadosti o informace od FAU v rdmci $etieni;

potvrzeni, Ze hodnoceni rizik prani Spinavych penéz a financovani terorismu je aktudlni;
potvrzeni, Ze tyto pokyny a dalSi souvisejici dokumenty jsou aktualni;

potvrzeni, Ze personalni zajisténi opatfeni proti prani penéz je dostatecné;

byly odstranény vsechny nedostatky (pokud existuji) zjisténé kontrolni funkci;

seznam povinnych Skoleni, kterd se konala pro zaméstnance v souvislosti s opatifenimi
proti prani Spinavych penéz.

Treti linie obrany - interni audit

Treti linii obrany tvofi nezavisly a ucinny interni audit. Funkci interniho auditu muizZe vykonavat

jeden nebo nékolik zaméstnanc(, strukturalni utvar Spolecnosti s pfislusnymi funkcemi nebo treti

strana, kterd Spolecnosti poskytuje prislusné sluzby.

Zaméstnanci, strukturdlni jednotka Spoleénosti nebo treti strana, ktera vykonava funkci interniho

auditu, musi mit poZzadované kompetence, nastroje a pristup k prislusnym informacim ve vsech



strukturalnich jednotkach Spole¢nosti. Metody interniho auditu musi odpovidat velikosti
Spolecnosti, povaze, rozsahu a urovni slozitosti ¢innosti a poskytovanych sluzeb, v¢. rizikového
apetitu a rizik vyplyvajicich z ¢innosti Spolec¢nosti.

O provedeniinterniho auditu rozhoduje svym usnesenim generalni feditel. Generalni feditel musi
posoudit potfebu provedeni interniho auditu nejméné jednou rocné.

Poskytované sluzby

Hlavni hospodarskou Cinnosti spolecnosti jsou sluzby spojené s virtudlni ménou.



IDENTIFIKACE ZAKAZNIKA

Spolecnost identifikuje zakaznika v souladu s postupem stanovenym v Pokynech a shromazduje
Udaje o zdkaznicich v nasledujicich pripadech:

e pokud je zfejmé, Ze hodnota prilezitostnych transakci presahuje ¢astku 1 000 EUR;
e pfi navazani obchodniho vztahu;

e pfi podezieni na prani penéz nebo financovani terorismu, bez ohledu na odchylky,
vyjimky nebo omezeni stanovené v téchto pokynech a platnych pravnich predpisech.

Provedeni identifikace zakaznika

Identifikaci zakaznika, ktery je fyzickou osobou, provadi zaméstnanec za fyzické pritomnosti
zakaznika. Zakaznik, ktery je fyzickou osobou, nesmi pfi identifikaci pouzit zastupce.

Identifikaci Zakaznika, ktery je pravnickou osobou, nebo svérenského fondu provadi
Zaméstnanec za fyzické pfitomnosti fyzické osoby jednajici jménem Zakaznika (napf. generalniho
feditele Zakaznika, ¢lena predstavenstva apod.).

Po provedeni identifikace Zakaznika bude Spolecnost v pribéhu obchodniho vztahu se
Zakaznikem nebo pfi dalSich transakcich kontrolovat platnost a Uplnost identifikacnich udaja
Zakaznika, informaci shromazdénych v ramci procesu hloubkové kontroly nebo divodid pro
vynéti Zakaznika z procesu hloubkové kontroly a bude zaznamenavat ptipadné zmény a Upravy.

Identifikace zadkaznika mlze byt provedena na délku, pokud jsou v pribéhu procesu identifikace
splnény nasledujici pozadavky:

1. Zakaznik, ktery je fyzickou osobou, zasle Spolecnosti kopii dokladu totoZnosti a alespon
jeden dalsi podpurny doklad, z néhoZ mohou byt Gdaje o Zakaznikovi ziskany (napf. dalsi
doklad totoznosti nebo doklad o adrese s uvedenymi Udaji o Zakaznikovi);

2. zdastupce zakaznika, ktery je fyzickou osobou, zasle spole¢nosti kopie dokument(i dle bodu
1. zastupce a opravnéni tohoto zastupce jednat jménem zakaznika;

3. zdakaznik, ktery je pravnickou osobou, zasle povinnému subjektu doklad o své existenci a
své identifikacni Udaje, nebo povinny subjekt zjisti existenci a identifikacni Udaje
zakaznika z verejného rejstriku nebo registru svérenskych fond(;

4. Spolecnost eviduje a ovéfuje Udaje a opravnéni zaslané podle bodl 1.-3. a nema
pochybnosti o skutecné totoznosti Zakaznika nebo jeho zastupce;

5. spolecnost uzavre se zdkaznikem dohodu o této transakci nebo obchodnim vztahu, jejiz
obsah bude zaznamenan v textové podobé;

6. zakaznik vérohodnym zplsobem prokaze existenci platebniho U¢tu vedeného na jeho
jméno u Uvérové instituce nebo zahraniéni Uvérové instituce, ktery neni veden ve vysoce
rizikové treti zemi;

N

prvni platba zdkaznika bude provedena prostrednictvim Uctu podle bodu 6.



Vyse uvedenému pozadavku (bod 1.) na zaslani dalSiho podkladového dokumentu se Ize vyhnout
v pfipadé, kdy jsou k prvni platbé zakaznika pripojeny udaje zakaznika.

Identifikace zakaznika - fyzicka osoba

Spoleénost identifikuje zadkaznika, ktery je fyzickou osobou, na zékladé dokladu totoZnosti’ a
uchovava o ném nasledujici udaje:

e jméno a prijmeni;
e osobni Cislo, a pokud nebylo pridéleno, datum narozeni a pohlavi.
e misto narozeni;
e misto bydlisté;
e obcanstvi;
e kontaktni udaje (pfipadné e-mail a telefonni ¢islo);
e (daje o zaméstnanosti (je-li to relevantni) a
nasledujici Udaje o pouzitém dokladu totoznosti:
e (islo dokladu totoZnosti;
e typ dokladu totoZnosti;
e statu nebo organu, ktery jej vydal;
e doba platnosti dokladu totoznosti.
Spolecnost ovéri shodu podoby zakaznika s podobou v dokladu totoznosti.

Dokladem totoZnosti se rozumi doklad vydany organem verejné spravy, vnémz je uvedeno jméno
a prijmeni, datum narozeni, z néhoZ je patrna podoba, nebo jiné Udaje umoznujici identifikaci
osoby, ktera doklad predklada, jako jeho opravnéného drzitele.

Identifikace zakaznika - pravnické osoby

Spoleénost identifikuje zakaznika, ktery je prdvnickou osobou, a uchovdva o ném nasledujici
udaje:

e obchodni jméno nebo nazev (s pravni formou);

e registraCni kdd nebo registracni Cislo a datum registrace;
e adresa registrace;

® misto podnikani;

e jméno reditele (feditell) nebo jména ¢lena (¢len() spravni rady nebo ¢lena (¢lent) jiného
rovnocenného organu a jejich pravomoci pfi zastupovani zakaznika;

2 dokladem totoZnosti se rozumi doklad vydany orgdnem vefejné spravy, v némj je uvedeno jméno a pfijmeni,
datum narozeni a z néhoz je patrna podoba Zdkaznika a dalsi udaje umoznujici identifikaci osoby, ktera doklad
predkladd, jako jeho opravnéného drzitele.



e kontaktni udaje (pripadné e-mail a telefonni ¢islo).

Pro identifikaci zakaznika lze pouZit nasledujici doklady vydané pfrislusnym organem nebo
subjektem ne dfive nez Sest mésicl pred jejich pouzitim:

e evidencni kartu pfislusného rejstfiku nebo
e osvédceni o zapisu do pfislusného rejstfiku nebo

e doklad rovnocenny s vySe uvedenymi doklady nebo pfislusnymi doklady o zaloZeni
zakaznika.

Spolec¢nost ovéruje spravnost vyse uvedenych udaji zakaznika, pricemz k tomuto ucelu vyuziva
informace pochazejici z dlivéryhodného a nezdvislého zdroje. Pokud ma Spolecnost pristup do
prislusného registru ciziho statu, neni tfeba od Zakaznika pozadovat predlozeni vySe uvedenych
dokumentd.

Zastupce pravnické osoby se oznacuje jako zakaznik, ktery je fyzickou osobou. Kazdy zastupce
pravnické osoby, ktery hodla jménem prévnické osoby provadét transakce se Spolec¢nosti, musi
byt identifikovan odpovidajicim zplsobem.

Identifikace politicky exponované osoby

V prabéhu identifikace Zakaznika Spolecnost pfijme opatieni ke zjisténi, zda Zakaznik, Skutecny
vlastnik Zakaznika nebo zastupce tohoto Zakaznika neni PEP, jeho rodinny pfislusnik® nebo blizka
osoba?, nebo zda se Zdkaznik takovou osobou nestal.

Spole¢nost si od zakaznika vyzada informace, které umozni zjistit, zda je zakaznik PEP, jeho
rodinny pfislusnik nebo blizky spolupracovnik (napf. poskytne zakaznikovi moZnost uvést
pfislusné informace v dotazniku KYC).

Spolec¢nost ovéri udaje obdrzené od zakaznika dotazem v pfislusnych databazich nebo verejnych
databazich nebo dotazem ¢i ovérenim Gdajli na internetovych strankach prislusnych dozorovych
organl nebo instituci zemé, ve které ma zakaznik bydlisté nebo sidlo. V pfipadé podezieni musi
byt PEP dodate¢né ovéren pomoci vyhledavace Google a mistniho vyhleddvace zemé plvodu
Zakaznika, pokud existuje, a to zadanim jména Zakaznika v latince i mistni abecedé s datem
narozeni Zakaznika.

Za PEP se povazuji prinejmensim tyto osoby:
e hlava statu nebo hlava vlady (predseda vlady nebo obdobny organ);
e ministra, ndmeéstka ministra nebo asistenta ministra;

e (len zakonodarného organu;

3 rodinnym pfisludnikem se rozumi manzel/manzelka nebo osoba povaZovand za rovnocennou
manzelovi/manzelce PEP; dité a jeho/jeji manzel/manzelka nebo osoba povaZovana za rovhocennou
manzelovi/manzelce PEP; rodi¢ PEP.

“ blizkou osobou fyzicka osoba, o niZ je znamo, Ze je skuteénym vlastnikem nebo spoluvlastnikem pravnické osoby
nebo pravniho usporadani nebo ma jiné Gzké obchodni vztahy s politicky exponovanou osobou, a fyzickd osoba,
ktera je vyluénym skute¢nym vlastnikem pravnické osoby nebo pravniho uspofradani, o nichz je zndmo, Ze byly
zfizeny ve fakticky prospéch politicky exponované osoby.



e (Clen fidiciho organu politické strany;

e predseda mistni samospravy

e soudce nejvyssiho soudu zemé;

e generdlni auditor nebo ¢len dozordci rady ¢i vykonné rady centralni banky;
e velvyslanec, vyslanec nebo chargé d'affaires;

e vysoky dUstojnik ozbrojenych sil;

e (Clen spravniho, fidiciho nebo dozorciho organu statniho podniku;

e feditel, zastupce reditele a ¢len Fidiciho organu mezinarodni organizace;

e za politicky exponovanou osobu se povazuje osoba, ktera je podle seznamu zverejnéného
Evropskou komisi povazovana za osobu vykonavajici vyznamnou verejnou funkci
¢lenskym statem Evropské unie, Evropskou komisi nebo mezinarodni organizaci
akreditovanou na uzemi Evropské unie.

Stfedné postaveni nebo nizsi Urednici nejsou povazovani za osoby se snizenou dlvéryhodnosti.

Spolecnost identifikuje blizké spolupracovniky a rodinné prislusniky PEP pouze tehdy, pokud je
jejich spojeni s PEP vefejné znamo nebo pokud ma spolecnost divod se domnivat, Ze takové
spojeni existuje.

Pokud zakaznik, ktery je PEP, jiz nevykonava dUllezité verejné funkce, které mu byly svéreny,
spolecnost alespon do 12 mésicl zohledni rizika, kterd se zakaznikem naddle souviseji, a uplatni
pfislusna opatreni zaloZzena na citlivosti na rizika, pokud je jisté, Ze rizika charakteristicka pro PEP
v pfipadé zakaznika jiz neexistuji.

HLOUBKOVA KONTROLA ZAKAZNIKA

Hlavni zasady

Opatieni hloubkové kontroly klienta (CDD) jsou vyZadovana pro ovéreni totoZnosti nového nebo
stavajiciho klienta jako dobre fungujici prabéiné sledovani obchodniho vztahu s klientem
zaloZené na riziku.

Opatreni CDD uplatriuje Spole¢nost prostfednictvim odpovédného zaméstnance v nasledujicich
pfipadech:

e pokud je zrejmé, Ze hodnota pfrilezitostnych transakci pfesahuje ¢astku 15 000 EUR;
e pfi pfileZitostnych transakcich s PEP;

e pfi pfilezitostnych transakcich se zdkaznikem, jehoz zemé plvodu se nachazi ve vysoce
rizikové tfeti zemi®;

e v prubéhu obchodniho vztahu;

> Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) 2016/1675 ze dne 14. &ervence 2016, kterym se doplfiuje smérnice
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/849 uréenim vysoce rizikovych tfetich zemi se strategickymi nedostatky




e kdyz byl zakaznik identifikovan na dalku, jak je uvedeno vyse;

e pfi podezieni na prani penéz nebo financovani terorismu, bez ohledu na odchylky,
vyjimky nebo omezeni stanovené v téchto pokynech a platnych pravnich predpisech.

Ve vyse uvedenych pripadech spolecnost uplatni opatfeni CDD uvedena v této kapitole.

V ptipadé obdrZeni informaci v cizich jazycich v rdmci provadéni opatfeni CDD mUzZe Spolecnost
pozadat o preklad dokumentl do jiného jazyka, ktery je pro ni pouzitelny. Pfekladu je tfeba se
vyvarovat v situacich, kdy jsou origindlni dokumenty vyhotoveny v jazyce pouzitelném pro
Spolecnost.

Dosazeni CDD je proces, ktery zacina zavedenim opatieni CDD. Po dokonceni tohoto procesu
zakaznik priradi zdokumentovanou individualni droven rizika, ktera je zakladem pro nasledna
opatreni a ktera je v pripadé potfeby sledovdna a aktualizovana.

Spole¢nost uplatiuje opatfeni CDD pfrimérené, pokud je vnitfné presvédcéena, Ze splnila
povinnost uplatnovat opatreni nalezité péce. Pii posuzovani vnitiniho presvédceni se dodrzuje
zasada primérenosti. To znamena, Ze Spolec¢nost musi pfi aplikaci opatieni CDD ziskat védomosti,
porozuméni a tvrzeni, Ze shromazdila dostatek informaci o Zakaznikovi, jeho aktivitach, ucelu
obchodniho vztahu a transakci provddénych v rdmci obchodniho vztahu, plvodu financnich
prostredku apod. tak, aby porozuméla Zakaznikovi a jeho (obchodnim) aktivitam, a tim zohlednila
miru rizika Zakaznika, riziko spojené s obchodnim vztahem a povahu tohoto vztahu. Takova
Uroven tvrzeni musi umoznit identifikovat komplikované, vysoce hodnotné a neobvyklé
transakce a transakcni vzorce, které nemaji rozumny nebo zfejmy ekonomicky nebo legitimni
ucel nebo nejsou charakteristické pro specifické rysy daného obchodu.

identifikace skutecného vlastnika zakaznika

Spole¢nost musi identifikovat skute¢ného majitele zdkaznika a pfijmout opatfeni k ovéreni
totoznosti skute¢ného majitele v rozsahu, ktery ji umozni ujistit se, Ze vi, kdo je skutecnym
majitelem.

Spolecnost si od zakaznika vyzada informace o skutecném majiteli zakaznika (napf. poskytne
zdkaznikovi moznost uvést skute¢ného majitele v dotazniku KYC).

Spoleénost nenavaze obchodni vztah, pokud ma zakaznik, ktery je fyzickou osobou, skute¢ného
majitele, ktery neni stejnou osobou jako zakaznik.

Skutecny vlastnik pravnické osoby se zjistuje postupné, pficemz povinny subjekt postupuje do
kazdé nasledujici faze, pokud nelze skutecného vlastnika pravnické osoby urcit v pripadé
predchozi faze. Jednotlivé faze jsou nasleduijici:

e je mozZné u zakaznika, ktery je pravnickou osobou nebo osobou Ucastnici se transakce,
identifikovat fyzickou osobu nebo osoby, které tuto pravnickou osobu skutecné v
kone¢ném dlsledku ovladaji nebo na ni maji jakykoli jiny vliv ¢i nad ni vykondvaji kontrolu,
a to bez ohledu na velikost podilll, hlasovacich nebo vlastnickych prav nebo jejich pfimou
¢i nepfimou povahu;

e zda ma zakaznik, ktery je pravnickou osobou, nebo osoba Ucastnici se transakce fyzickou
osobu nebo osoby, které vlastni nebo ovladaji pravnickou osobu prostiednictvim



pfimého® nebo nepfimého’ podilu. Zde je tfeba vzit v Gvahu i rodinné vazby a smluvni
vazby;

e kdo je fyzickou osobou ve vrcholovém vedeni®, ktera musi byt definovéna jako skute¢ny
majitel, nebot v dUsledku provedeni predchozich dvou fazi nebylo povinnému subjektu
umoznéno skutecného majitele identifikovat.

Pokud z dokladd pouzitych k identifikaci pravnické osoby nebo z jinych predloZzenych doklad(
primo nevyplyva, kdo je skuteénym majitelem pravnické osoby, zapisi se prislusné udaje (véetné
udajli o ¢lenstvi ve skupiné a vlastnické a fidici strukture skupiny) na zakladé prohlaseni zastupce
pravnické osoby nebo na zakladé dokumentu vlastnoru¢né sepsaného zastupcem pravnické
osoby.

Spolec¢nost uplatni pfimérena opatieni k ovéreni spravnosti Udaja zjisténych na zakladé vykazu
nebo vlastnorucné podepsaného dokumentu (napf. dotazem do pfislusnych rejstrik() a vyzada si
predloZeni vyrocni zpravy pravnické osoby nebo jiného prislusSného dokumentu. Pokud ma
Spole¢nost pochybnosti o spravnosti nebo uUplnosti pfislusnych informaci, ovéfri poskytnuté
informace z verejné dostupnych zdrojli a v pfipadé potreby si od zakaznika vyzada dopliujici

informace.

V pripadé, Ze SpoleCnost navaze obchodni vztah se Zakaznikem, jehoZz udaje o Skutecnych
majitelich musi byt v souladu se zakony ¢lenského statu Evropské unie predlozeny statu nebo v
ném registrovany, pofidi Spolecnost po identifikaci Skute¢ného majitele Zakaznika pfislusné
osvédceni o registraci nebo vypis z registru.

Skutecny vlastnik nemusi byt identifikovan v pfipadé zakaznika kétovaného na regulovaném trhu,
ktery podléha poZadavkiim na zverejnovani informaci v souladu s pravem Evropské unie nebo
podléha rovnocennym mezindrodnim standarddm, které zajistuji pfimérenou transparentnost
informaci o vlastnictvi.

Postup pro zjisténi nesrovnalosti

Po zjisténi nesouladu mezi Udaji o skutec¢nych majitelich Zakaznika, ktery je pravnickou osobou,
dostupnymi v pfislusSném rejstiiku a Udaji o skutecnych majitelich téhoz Zakaznika, které ma k
dispozici, Spole€nost na tuto skutec¢nost Zakaznika upozorni a navrhne mu, aby do pfislusného

rejstfiku poskytl pfesné udaje o svych skute¢nych majitelich.

Spole¢nost v rdmci oznameni uvede, v ¢em spatfuje nesrovnalost. Je-li to za danych okolnosti
ucelné, umozni Spolecnost zakaznikovi, aby se k této nesrovnalosti vyjadril.

6 pFimé vlastnictvi je zplsob vykonu kontroly, kdy fyzickad osoba vlastni 25 % podil plus jednu akcii nebo vlastnické
pravo k vice nez 25 % akcii spole¢nosti.

7 nepFimé vlastnictvi je zptisob vykonu kontroly, kdy 25 procent akcii plus jednu akcii nebo vlastnické pravo nad 25
procent ve spolecnosti vlastni spole¢nost, ktera je ovladana fyzickou osobou, nebo nékolik spoleénosti, které jsou
ovladany stejnou fyzickou osobou.

& &len vrcholového vedeni je osoba, ktera ¢ini strategicka rozhodnuti, kterd zasadné ovliviiuji obchodni &innosti
a/nebo postupy a/nebo obecné (obchodni) trendy spoleénosti, nebo v pfipadé jeji nepfitomnosti vykonava
kazdodenni nebo bézné ridici funkce spolecnosti v rdmci vykonné moci (napf. vykonny feditel (CEQ), finan¢ni
reditel (CFO), reditel nebo prezident atd.).



Neodstrani-li Zakaznik nesrovnalost nebo nevyvrati-li ji bez zbyte¢ného odkladu od oznameni,
oznami povinnd osoba nesrovnalost soudu, ktery je pfislusny k fizeni o nesrovnalosti podle
zdkona upravujiciho evidenci skutec¢nych majitel(.

Pokud by vyse uvedeny postup mohl zmafrit nebo ohrozit vySetfovani podezielého obchodu nebo
probihajici trestni fizeni, mze FAU dat Spoleénosti pokyn, aby jej nepoutzila.

identifikace ucelu a povahy obchodniho vztahu nebo transakce

Spole¢nost musi rozumét Ucelu a povaze navazovani obchodniho vztahu nebo provadéni
transakce. SpoleCnost pouzije dodatecna opatfeni a shromazdi dodatecné informace, aby zjistila
ucel a povahu obchodniho vztahu nebo prilezitostné transakce v pfipadech, kdy:

e existuje situace, ktera se tyka vysoké hodnoty nebo je neobvykla a/nebo

e pokud riziko a/nebo rizikovy profil spojeny se zakaznikem a povaha obchodniho vztahu
zavddava pric¢inu k provedeni dodatecnych opatfeni, aby bylo mozné obchodni vztah
pozdéji ndlezité monitorovat.

Pokud je Zakaznik pravnickou osobou, Spole¢nost kromé vySe uvedeného identifikuje i Zakaznika:

e oblast Cinnosti, pricemZ Spole¢nost musi pochopit, ¢im se Zakaznik zabyva a hodl|3
zabyvat v ramci obchodniho vztahu a jak to odpovida ucelu a povaze obchodniho vztahu
obecné a zda je to pfimérené, srozumitelné a vérohodné;

e platebni praktiky, véetné zemi, ze kterych jsou platby pfijimany a do kterych jsou
provadény, predpokladana doba trvani obchodniho vztahu, rozsah a zplsoby pouzivani
hotovosti a kryptomén, platebni kanaly (pobocka, internetova banka, platby kartou) atd;

e hlavni obchodni partnefi, kde Spole¢nost musi identifikovat, kdo jsou hlavni partnefi
Zakaznika, se kterymi budou uzavirany transakce v deklarované oblasti Cinnosti a s
deklarovanym objemem ¢innosti.

Oblast ¢innosti, platebni postupy a hlavni obchodni partnefi musi odpovidat profilu zkusenosti
zastupce zakaznika (nebo klicovych osob) a/nebo skutec¢ného vlastnika. Spolecnost tedy musi
urcit, odkud pochazi kapacita, schopnosti, dovednosti a znalosti (obecné zkusenosti) zastupce
a/nebo Skute¢ného majitele, aby mohl plsobit v této oblasti ¢innosti, s témito objemy obchodl
a s témito hlavnimi obchodnimi partnery.

Kromé vyse uvedenych opatieni mlze spolecnost v ramci pochopeni Ucelu a povahy provadéné
transakce zjistit zdroj a plvod financnich prostfedkd pouZitych v transakci (transakcich), jak je
popsano nize.

Zjisténi vlastnickeé a fidici struktury zakaznika

Spolecnost zjisti vlastnickou a Fidici strukturu zakaznika, ktery je pravnickou osobou, na zakladé
dokumentd vydanych pfislusSnym orgdnem nebo instituci, které obsahuji informace o vyse
uvedenych skute¢nostech. Spolecnost rovnéz uplatni postup zjistovani, zda se na osobu v této
strukture vztahuji Sankce, stanoveny v kapitole Provadéni sankci téchto Pokyn(.

Sledovani obchodniho vztahu



Spole¢nost sleduje navazané obchodni vztahy, u nichZ jsou zavedena ndasledujici opatteni
prabézné hloubkové kontroly (ODD):

e zajisténi pravidelné aktualizace dokument(, Udaji nebo informaci shromdazidénych v
ramci uplatiovani opatfeni nalezité péce a v pfipadé spoustécich udalosti, tj. pfedevsim
Udaja o zdkaznikovi, jeho zastupci (v€etné prava na zastoupeni) a skutecném majiteli,
jakoZ i o Ucelu a povaze obchodniho vztahu;

e prubéiné sledovani obchodniho vztahu, které zahrnuje transakce provadéné v ramci
obchodniho vztahu s cilem zajistit, aby transakce odpovidaly znalostem Spolec¢nosti o
zakaznikovi, jeho aktivitach a rizikovém profilu;

e identifikace zdroje a plivodu finan¢nich prostiedkd pouZitych pfi transakci (transakcich).

Spolecnost pravidelné kontroluje a aktualizuje dokumenty, udaje a informace shromazdéné v
ramci provadéni opatfeni CDD. Pravidelnost kontrol musi vychdazet z rizikového profilu zakaznika
a kontroly musi probihat minimalné:

e jednou za pll roku pro zdkaznika s vysoce rizikovym profilem;
e jednou rocné pro zdkaznika se stfedné rizikovym profilem;
e jednou za dva roky pro zakazniky s nizkym rizikem.

Shromdazdéné dokumenty, Udaje a informace se musi také zkontrolovat, zda nedoslo k udalosti,
ktera indikuje potfebu aktualizovat shromdazdéné dokumenty, udaje a informace.

V ramci priibéiného sledovani obchodniho vztahu Spolecnost sleduje transakce uzavirané v
pribéhu obchodniho vztahu tak, aby mohla urcit, zda uzavirané transakce odpovidaji
informacim, které byly o Zakaznikovi dtive znamy (tj. tomu, co Zakaznik deklaroval pti navazani
obchodniho vztahu nebo co se dozvédél v pribéhu obchodniho vztahu).

Spolecnost rovnéz sleduje obchodni vztah, aby zjistila ¢innost zakaznika nebo skutecnosti, které
naznacuji trestnou ¢innost, prani penéz nebo financovani terorismu nebo jejichZz souvislost s
pranim penéz nebo financovanim terorismu je pravdépodobna, véetné komplikovanych, vysoce
hodnotnych a neobvyklych transakci a transakénich vzorct, které nemaji Zadny rozumny nebo
zfejmy ekonomicky nebo legitimni Ucel nebo které nejsou charakteristické pro specifické rysy
daného obchodu. V pribéhu obchodniho vztahu Spolecnost pribéziné vyhodnocuje zmény v
¢innosti Zakaznika a posuzuje, zda tyto zmény mohou zvysit miru rizika spojeného se Zdkaznikem
a obchodnim vztahem, coz vyvolava potfebu uplatnit opatfeni EDD.

V ramci prabézného sledovani obchodnich vztaht spolecnost uplatiiuje nasledujici opatreni:
e screening, tj. sledovani transakci v redlném case;
e monitorovani, tj. pozdéjsi analyza transakci.

Cilem screeningu je identifikovat:
e podezielé a neobvyklé transakce a jejich vzorce;

e transakce prekracujici stanovené prahové hodnoty;



e politicky exponované osoby a okolnosti tykajici se mezinarodnich sankci.
Kontrola transakci se provadi automaticky a zahrnuje nasledujici opatreni:

e stanovené prahové hodnoty pro transakce zakaznika v zavislosti na rizikovém profilu
zakaznika a odhadovaném obratu transakci vykazanych zakaznikem;

e bodovani penéZenek s virtualni ménou, kam bude virtudlni ména zaslana v souladu s
objednavkou zakaznika;

e bodovani penéZenek s virtualni ménou, ze kterych je virtudlni ména pfijimana.

Pokud Zakaznik zada prikaz k transakci, ktera presahuje stanovenou hranici, nebo k transakci do
penézenky virtudlni mény s vysokym rizikem (napf. penéZenky spojené s podvody, trestnou
¢innosti apod.), bude transakce manualné schvalena Zaméstnancem, ktery pred schvalenim
pristoupi k nutnosti uplatnit pripadna dalsi opatfeni CDD (napt. uplatnéni opatieni EDD, dotaz na
zdroj a pUvod financnich prostredkl nebo dotaz na dalsi informace tykajici se transakce).

Pfi sledovani transakci zaméstnanec posuzuje transakce s cilem odhalit ¢innosti a transakce,
které:

e odchylit od toho, co Ize dlvodné ocekdvat na zdkladé provedenych opatfeni CDD,
poskytovanych sluzeb, informaci poskytnutych zdkaznikem a dalSich okolnosti (napf.
prekroCeni odhadovaného obratu transakci, zasilani virtualni mény pokazdé do nové
penézenky s virtudlni ménou, objem transakci prekracujici limit);

e bez odchylky podle predchoziho odstavce lze predpokladat, Ze je soucasti prani penéz
nebo financovani terorismu;

e muZe ovlivnit hodnoceni rizikového profilu zakaznika.

V pfipadé zjisténi vySe uvedené skutecCnosti je zaméstnanec povinen informovat MPSV a odlozit
jakoukoli transakci Zakaznika az do rozhodnuti MPSV o této skutecnosti.

Kromé vyse uvedeného musi MLRO pravidelné (alespon jednou tydné) kontrolovat transakce
spolecnosti, aby zajistil, Ze:

e zameéstnanci spolecnosti radné plnili vySe uvedené povinnosti;

e neexistuji transakce a vzorce transakci, které jsou komplikované, maji vysokou hodnotu a
jsou neobvyklé a nemaji Zadny rozumny nebo zfejmy ekonomicky nebo legitimni ucel
nebo nejsou charakteristické svymi specifickymi rysy.

Spole¢nost v pfipadé potfeby identifikuje zdroj® a plvod® prostfedkd pouZitych v transakci
(transakcich). Potreba identifikovat zdroj a plivod financ¢nich prostredk( zavisi na predchozich
aktivitach zakaznika a na dalSich znamych informacich. Identifikace zdroje a ptvodu prostredkt
pouzitych v transakci se tedy provadi v nasledujicich pfipadech:

9 zdroj finanénich prostfedkd pouZitych v transakci je dtvod, vysvétleni a zéklad (pravni vztah a jeho obsah), pro¢
byly financ¢ni prostredky prevedeny.

10 pavodem finanénich prostiedki pouZitych v transakci je ¢innost, kterou byly finan&ni prostfedky vydélané nebo
prijaté.



e transakce prekracuji limity stanovené Spolec¢nosti;
e pokud transakce neodpovidaji diive znamym informacim o zdkaznikovi;

e pokud Spolecnost chce nebo by méla divodné povaZovat za nezbytné posoudit, zda
transakce odpovidaji informacim, které byly o Zakaznikovi dfive znamy;

e pokud ma spole¢nost podezieni, Ze transakce naznacuji trestnou ¢innost, prani penéz
nebo financovani terorismu nebo Ze je pravdépodobnd souvislost transakci s pranim
penéz nebo financovanim terorismu, vcetné komplikovanych, vysoce hodnotnych a
neobvyklych transakci a vzorcl transakci, které nemaji Zzadny rozumny nebo zfejmy
ekonomicky nebo legitimni Uéel nebo nejsou charakteristické pro specifické rysy daného
podnikani.

OPATRENI ZESILENE HLOUBKOVE KONTROLY

Kromé opatieni CDD uplatiuje spolecnost opatieni zesilené hloubkové kontroly (EDD) s cilem
fidit a zmirnit zjiSténé riziko prani penéz a financovani terorismu, které je vyssi nez obvykle.

Spolecnost uplatiiuje opatrfeni EDD vidy, kdyz:
e rizikovy profil zakaznika vykazuje vysokou miru rizika;

e po identifikaci zakaznika nebo ovéreni predlozenych informaci vzniknou pochybnosti o
pravdivosti predloZenych udaju, pravosti dokladl nebo identifikaci skute¢ného majitele;

e zdakaznik je PEP;

e zemé puvodu zakaznika je vysoce rizikovou tfeti zemi nebo transakce souvisi s vysoce
rizikovou treti zemi.

Pfed uplatnénim opatfeni EDD se zaméstnanec spolecnosti ujisti, Ze obchodni vztah nebo
transakce jsou vysoce rizikové a Ze takovému obchodnimu vztahu nebo transakci lze pfisoudit
vysokou miru rizika. Predevsim vSak zaméstnanec pred uplatnénim opatieni EDD posoudi, zda
jsou pritomny vyse popsané znaky, a uplatni je jako nezavislé dlivody (tj. kazdy z identifikovanych
faktor( umoznuje uplatnéni opatifeni EDD ve vztahu k zakaznikovi).

PFi uplatnovani opatreni EDD je tfeba dodrzovat nasledujici dodatec¢na a relevantni opatfeni
nalezité péce:
e shromazdovani dodateénych dokumentl a ovérovani dodatecné predlozenych informaci

po identifikaci zdkaznika a skute¢ného majitele na zdkladé dodatecnych dokument,
udajl nebo informaci pochazejicich z diivéryhodného a nezavislého zdroje;

e shromazdéni dodatecnych informaci o Ucelu a povaze obchodniho vztahu nebo transakce
a ovéreni predloZenych informaci na zakladé dodatecnych dokumentl, Gdaji nebo
informaci, které pochazeji ze spolehlivého a nezavislého 24roie2;,

2 toto opatieni se uplatni vzdy, kdy? Spoleénost pfijde do styku s rizikovou tFeti zemi prostifednictvim zakaznika
nebo transakce.



shromazdéni dalSich informaci a dokumentU tykajicich se skutecného provedeni transakci
uskutecnénych v rdmci obchodniho vztahu s cilem vyloucit zdanlivost transakci;

shromazdovani dalSich informaci a dokument( za ucelem identifikace zdroje a plivodu
financ¢nich prostredkl pouZitych v transakci uskutecnéné v obchodnim vztahu, aby se
vyloucila zdanlivost transakci;

provedeni prvni platby souvisejici s transakci prostfednictvim uctu, ktery byl otevien na
jméno zdkaznika Ucastniciho se transakce v Uvérové instituci registrované nebo s mistem
podnikani ve smluvnim staté Evropského hospodarského prostoru nebo v zemi, kde plati
pozadavky rovnocenné pozadavkim smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU)
2015/849;

uplatnéni opatieni nalezité péce ve vztahu k zakaznikovi nebo jeho zastupci, pricemz se
nachazi na stejném misté jako zakaznik nebo jeho zastupce;

shromazdovani dalsich informaci o zadkaznikovi a jeho skute¢ném vlastnikovi, vcetné
identifikace viech vlastnikl zdkaznika, véetné téch, jejichZ podil je niZsi nez 25 %;>

shromazdovani informaci o pavodu financnich prostfedkd a majetku zdkaznika a jeho
skute¢ného majitele; 3.%

zlepSeni sledovani obchodniho vztahu zvySenim pocCtu a cetnosti uplathnovanych
kontrolnich opatfeni a vybérem ukazatell transakci nebo vzorct transakci, které jsou
dodateéné ovéfovany;?

je provedena analyza digitalniho dojmu zdkaznika na internetu (vyhledavani v
nepfiznivych médiich);

ziskani souhlasu generélniho feditele pro transakce s novymi a stévajicimi zakazniky;%3

VysSi opatfeni EDD a jejich rozsah urcuje zaméstnanec, ktery tato opatfeni uplatiuje.
Zaméstnanec je povinen ozndmit uplatnéna opatfeni EDD do 2 pracovnich dnl od zahajeni
uplatnovani opatieni EDD zaslanim pfislusného oznameni na MPSV.

V pfipadé uplatnéni opatfeni EDD monitoruje spole¢nost obchodni vztah Castéji nez obvykle a

nejpozdéji kazdych Sest mésicl pfehodnocuje rizikovy profil zakaznika.

ZJEDNODUSENA OPATRENI HLOUBKOVE KONTROLY

Opatreni zjednodusené hloubkové kontroly (SDD) mohou byt uplatnéna v pripadech, kdy rizikovy
profil zakaznika ukazuje na nizké riziko a kdy bylo v souladu s hodnocenim rizik Spolec¢nosti
zjiSténo, Ze za téchto okolnosti je riziko prani Spinavych penéz nebo financovani terorismu nizsi
nez obvykle.

V ramci opatreni SDD spole¢nost provede alespon nasledujici:

ovéfit, Ze opatfeni SDD mohou byt pouZzita v souladu s platnymi pravnimi predpisy;
provést identifikaci zdkaznika, jak je uvedeno vyse;

identifikovat skutecného vlastnika, jak je uvedeno vyse;



e provadi dalsi ¢innosti v ramci identifikace a kontroly zakaznika v rozsahu nezbytném pro
ucinné fizeni rizik.

VYJIMKY PRO NEPROVEDEN| HLOUBKOVE KONTROLY.

Spolec¢nost neprovadi CDD/EDD nebo jeho ¢ast, pokud:

e provedeni CDD/EDD nebo jeho casti by pravdépodobné zmafrilo nebo ohrozilo
vysSetfovani podezrelé transakce; nebo

e spole¢nost dostane od FAU pokyn neprovadét CDD/EDD nebo jeho ¢ast z ddvodu, ze by
provedeni kontroly mohlo zmafit nebo ohrozit vySetfovani podezielé transakce nebo
probihajici trestni fizeni.

PROVADENI SANKC/

Po nabyti ucinnosti, zméné nebo ukonceni Sankci Spolec¢nost ovéri, zda osoby ve vlastnické
strukture Zakaznika, Zakaznik nebo osoba, ktera s nimi hodla mit obchodni vztah nebo transakci,
neni subjektem Sankci. Pokud Spolecnost zjisti, Ze osoba, na kterou se vztahuji Sankce, nebo zZe
transakce, kterou hodl3d uskutecnit nebo uskutecnuje, je v rozporu se Sankcemi, Spolecnost
uplatni Sankce a neprodlené o tom informuje FAU.

Postup pro identifikaci predmétu sankci a transakce porusujici sankce

Spolecnost pouzije k ovéreni vztahu zakaznika k sankcim alespon jeden z nasledujicich zdroj(
(databazi):

e Konsolidovany seznam sankci EU;

e Konsolidovany seznam sankci OSN.

Spole¢nost ovéri vztah Zdkaznika k Sankcim v rdmci vySe popsaného procesu identifikace
Zakaznika.

Kromé vyse uvedenych zdrojii mlzZe Spolecnost vyuZit i jiné zdroje na zakladé rozhodnuti
Zaméstnance, ktery uplatiuje opatfeni CDD.

K ovéreni, zda se jména osob, kterd vyplynou z Setieni, shoduji s osobami uvedenymi v oznameni
obsahujicim sankce, se pouziji jejich osobni Udaje, jejichz hlavnimi charakteristikami jsou v
pfipadé pravnické osoby jeji ndzev nebo ochranna znamka, rejstfikovy kéd nebo datum registrace
a v pripadé fyzické osoby jeji jméno a osobni kéd nebo datum narozeni.

Za Ucelem zjisténi totoznosti osob uvedenych v pfislusSném pravnim aktu nebo oznameni, které
jsou totozné s osobami zjisténymi na zakladé dotazu z databazi, musi Spolecnost provést analyzu
jmen osob zjisténych na zakladé dotazu na zakladé moZného vlivu faktort zkreslujicich osobni
udaje (napt. prepis cizich jmen, jiné poradi slov, zaména diakritiky nebo zdvojenych pismen
apod.).Spolecnost bude vyse uvedené ovéreni provadét prlibéiné v ramci navazaného
obchodniho vztahu vidy pfi aktualizaci vyse uvedenych sankcnich seznamu ze strany prislusnych
organd.



Pokud ma Zaméstnanec pochybnosti o tom, Ze se na urcitou osobu vztahuji Sankce, neprodlené
o tom informuje MLRO nebo generalniho feditele. V takovém pfipadé MLRO generdlniho feditele
rozhodne, zda si od dané osoby vyzada nebo ziska dalSi udaje, nebo zda své podezfeni
neprodlené oznami FAU.

Spolecnost si predevsim sama opatfuje dalsi informace o osobé, ktera je s ni v obchodnim vztahu
nebo s ni provadi ukon, jakoZ i o osobé, kterd s ni hodla navazat obchodni vztah, provést Ukon
nebo jednani, pficemz uprednostniuje informace z divéryhodného a nezavislého zdroje. Pokud z
néjakého divodu takové informace nejsou k dispozici, spole¢nost se dotdze osoby, kterd je s niv
obchodnim vztahu nebo s ni provadi transakci ¢i ukon, jakoZ i osoby, kterd s ni hodla navazat
obchodni vztah, provést transakci ¢i ukon, zda informace pochazi z divéryhodného a nezavislého
zdroje, a odpovéd posoudi.

Akce pfi identifikaci subjektu sankci nebo transakce porusujici sankce

Pokud se Zaméstnanec dozvi, Ze Zakaznik, ktery je v obchodnim vztahu nebo provadi transakci
se Spolecnosti, jakoZ i osoba, ktera hodla navazat obchodni vztah nebo provést transakci se
Spolecnosti, je predmétem Sankci, je povinen neprodlené informovat MPSV nebo generalniho
feditele o identifikaci subjektu Sankci, o pochybnostech o ném a o pfijatych opatrenich.

MPSV nebo generdlni feditel odmitne uzavrit obchod nebo tizeni, pfijme opatieni stanovena v
zakoné o uloZeni nebo vykonu sankci a neprodlené oznami FAU své pochybnosti a pfijata
opatreni.

Pfi identifikaci subjektu sankci je nutné urcit opatfeni, ktera jsou pfijimana za ucelem
sankcionovani této osoby. Tato opatifeni jsou popsana v pravnim aktu, kterym se sankce
provadéji, proto je nutné presné urcit, jaka sankce je vici dané osobé uplatriovana, aby bylo
zajiSténo zakonné a spravné uplathovani opatreni.

ODMITNUTI TRANSAKCE NEBO OBCHODNIHO VZTAHU A JEJICH UKONCENI.

Spolec¢nost nesmi navazovat obchodni vztahy a navdzany obchodni vztah nebo transakce se
ukonci v pripadé, Ze:
e spolecnost ma podezieni na prani Spinavych penéz nebo financovani terorismu;

e spolecnost neni schopna pfijmout a provést zadné z pozadovanych opatfeni CDD, véetné
pripadd, kdy:

o zdkaznik odmitne predlozit informace nebo doklady pro identifikaci zakaznika
nebo jeho zastupce;

o zakaznik nespolupracuje pfi uplatiovani opatfeni CDD;
o neni moZzné zakaznika identifikovat nebo zkontrolovat z jiného divodu;

e Spolecnost ma pochybnosti o pravdivosti informaci poskytnutych Zakaznikem nebo o
pravosti predloZzenych dokumentu;

e puvod financnich prostfedkl nebo jiného majetku zakaznika, ktery je PEP, pouZitého v
obchodnim vztahu nebo transakci, neni Spole€nosti zndm;



e zdakaznik, jehoz kapital tvori akcie na dorucitele nebo jiné cenné papiry na dorucitele, chce
navazat obchodni vztah;

o zdakaznik, ktery je fyzickou osobou, za niz stoji jind, skuteéné prospésnd osoba, chce
navazat obchodni vztah (podezreni, Ze je pouzita kryci osoba);

o rizikovy profil zdkaznika se stal nepfimérenym rizikovému apetitu spolecnosti (tj. droven
rizikového profilu zakaznika je "zakazana").

VysSe uvedené se nepouZije, pokud spolecnost ozndmila FAU navazani obchodniho vztahu,
transakci nebo pokus o transakci v souladu s nize uvedenym postupem a obdrzela od FAU
konkrétni pokyn k pokracovani obchodniho vztahu, navazani obchodniho vztahu nebo transakce.

V pripadé ukonceni obchodniho vztahu v souladu s touto kapitolou prevede Spolecnost aktiva
Zakaznika v pfimérené Ihaté, pokud mozno vsak nejpozdéji do jednoho mésice od ukonceni, a to
jako celek na ucet otevieny u Uvérové instituce, ktera je registrovdna nebo ma sidlo ve smluvnim
staté Evropského hospodarského prostoru nebo v zemi, kde se uplatiuji poZzadavky odpovidajici
poZadavkiim stanovenym v pfislusnych smérnicich Evropského parlamentu a Rady. Ve
vyjimecnych pfipadech mohou byt aktiva prevedena na jiny Ucet nez Ucet zakaznika nebo vydana
v hotovosti, a to tak, e o tom FAU informuje se viemi relevantnimi a dostateénymi informacemi
nejméné 7 pracovnich dni pfedem a za podminky, e FAU nevyda jiny piikaz. Bez ohledu na
prijemce penéznich prostfedku je minimalni informaci uvedenou v anglickém jazyce v platebnich
Udajich o prevodu prostiedkd Zakaznika to, Ze prevod souvisi s mimoradnym ukoncéenim vztahu
se Zakaznikem.

OHLASOVACI POVINNOST

Zjisti-li spole¢nost v souvislosti se svou Cinnosti podezrelou transakci, oznami to bez zbytecného
odkladu FAU. VyZaduji-li to okolnosti pfipadu, zejména hrozi-li nebezpeti z prodleni, oznami
Spoleénost podezielou transakci ihned po jejim zjisténi.

Minimalni charakteristiky podezielych transakci jsou uvedeny v prislusné priloze téchto pokynu.

Spole¢nost rovnéi poda FAU oznameni o podezielém obchodu vzdy, kdyZ neprovede CDD/EDD
nebo jeho ¢ast na zakladé vyjimky pro neprovedeni hloubkové kontroly (popsané v kapitole CDD
téchto Pokyn().

Pokud vznikne potfeba vyse uvedeného hlaseni, musi zaméstnanec, kterému se tato potreba
stala znamou, o tom neprodlené informovat MPSV. MPSV pfijme rozhodnuti a zasle pfislusSnou
zpravu FAU.

Zprava se zasila v souladu s pokyny vydanymi FAU, a to pisemné, v listinné podobé doporug¢enym
dopisem nebo elektronicky zptisobem, ktery zajisti divérnost pifeddvanych udaja.

V oznameni podezielé transakce Spole¢nost uvede identifikaCni Udaje osoby, které se oznameni
tyka, identifikacni Udaje vSech ostatnich Ucastnik( transakce, které jsou v dobé oznameni k
dispozici, informace o vyznamnych okolnostech transakce a veskeré dalsi informace, které by
mohly byt relevantni pro jeji posouzeni z hlediska opatreni proti prani penéz nebo financovani
terorismu.



Pokud je ozndmeni podavano v souvislosti s osvobozenim od provadéni CDD, spolecnost v
oznameni rovnéz uvede:

e okolnosti a divody neprovedeni CDD nebo jeho ¢asti v rozsahu, ktery umoznuje posoudit
vhodnost tohoto postupu;

e konkrétni postup v ramci CDD nebo jeho ¢ast, kterou spole¢nost neprovedla.

Spoleénost odloZi transakci zékaznika, u které bylo FAU poddno ozndmeni. Spole¢nost md pravo
provést transakci nejdfive 24 hodin po odeslani oznameni podezrelého FAU, pokud nejpozdéji
neposkytla jiné pokyny.

Spole¢nost, jeji organizacni slozka, generdlni reditel, MPSV a Zaméstnanec nesmi informovat
osobu, jejiho skute¢ného majitele, zastupce nebo treti osobu o oznameni, které na né bylo
podano FAU, o planu podat takové ozndmeni nebo o vzniku ozndmeni, jako? i o p¥ikazu FAU nebo
o zahéjeni trestniho fizeni. Po splnéni pfikazu u¢inéného FAU mize spoleénost informovat osobu
o tom, 7e FAU omezil nakladani s u¢tem této osoby nebo Ze ji bylo ulozeno jiné omezeni.

POVINNOST SKOLENI

Spolecnost zajistuje, aby jeji zaméstnanci, jeji dodavatelé a dalsi osoby, které se podileji na
podnikani na obdobném zakladé a které plni pracovni Ukoly dlleZité pro predchazeni zneuziti
podnikdni k prani penéz nebo financovani terorismu (ddle jen "pfislusné osoby"), méli pro tyto
pracovni Ukoly odpovidajici kvalifikaci. Pfi ptijimani nebo zaméstnavani prislusné osoby se jeji
kvalifikace provéruje v ramci procesu prijimani/jmenovani, a to tak, Ze se kromé obvyklého
ziskavani referenci provadi i provérka zahrnujici vypisy z rejstfiku trestl, kterd se dokumentuje
pomoci zvlastniho standardniho formulafe posuzujiciho vhodnost zaméstnance.

V souladu s pozadavky platnymi pro SpoleCnost na zajisténi vhodnosti pfislusnych osob
Spolec¢nost dba na to, aby tyto osoby byly pribézné skoleny a informovany tak, aby byly schopny
plnit povinnosti Spolecnosti v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Prostiednictvim Skoleni je
zajisténo, Ze tyto osoby maji znalosti v oblasti AML/CFT v pfiméfeném rozsahu s ohledem na
tkoly a funkci dané osoby. Skoleni musi poskytovat pfedev$im informace o viech nejnovéjsich
metoddch prani penéz a financovani terorismu a rizicich z nich vyplyvajicich.

Toto Skoleni se tyka pfrislusnych ¢asti obsahu platnych pravidel a predpisli, hodnoceni rizik
Spolecnosti, Smérnic a postupll Spolecnosti a informaci, které by mély témto PfisluSnym osobam
usnadnit odhaleni podezieni na prani penéz a financovani terorismu. Skoleni je strukturovéno na
zakladé rizik identifikovanych prostfednictvim politiky hodnoceni rizik.

Obsah a cetnost Skoleni je prizplsoben ukolim a funkci dané osoby v otdzkach tykajicich se
opatreni proti prani penéz a financovani terorismu. Pokud jsou pokyny néjakym zplsobem
aktualizovany nebo zménény, obsah a ¢etnost skoleni se odpovidajicim zpisobem upravi.

Skoleni novych zaméstnanc(l zahrnuje sezndmeni s obsahem platnych pravidel a predpisg,
politikou spolecnosti v oblasti hodnoceni rizik, témito pokyny a dalSimi pfislusSnymi postupy.

Zaméstnanci a generalni feditel jsou prabéiné Skoleni pod zastitou MLRO v souladu s
nasledujicim planem skoleni:



periodicita: nejméné jednou rocné pro generalniho feditele. Nejméné jednou ro¢né pro
zaméstnance a zapojené relevantni osoby.

rozsah: prezkoumani platnych pravidel a predpisd, smérnic spolecnosti a dalSich
prislusnych postupl. Konkrétni informace tykajici se novych/aktualizovanych prvkd v
platnych pravidlech a predpisech. Zprava a vyména zkuSenosti tykajicich se transakci
prezkoumavanych od predchoziho Skoleni.

Kromé vySe uvedeného jsou prislusné osoby priibézné informovany o novych trendech, vzorcich

a metodach a jsou jim poskytovany dalsi informace duleZité pro predchazeni prani penéz a

financovani terorismu.

Uskutecnéné Skoleni je tfeba elektronicky zdokumentovat a potvrdit podpisem pfislusné osoby.

Tato dokumentace by méla obsahovat obsah Skoleni, jména ucastnikd a datum Skoleni.

SHROMAZDOVANI A UCHOVAVANI UDAJU

Spolecnost prostiednictvim osoby (vé. zaméstnancl, generalniho reditele a MLRO), ktera jako

prvni obdrzi pfislusné informace nebo dokumenty, je povinna je zaevidovat a uchovat:

veskeré informace a kopie dokumentl shromazdéné v ramci procesu identifikace
zakaznika, jakoz i veskeré zmény a Upravy téchto udaj;

informace a kopie dokument ziskanych v ramci CDD;
informace o tom, kdo a kdy proved| prvni identifikaci zdkaznika;

zaznamy o postupu pfi posuzovani a urcovani rizikového profilu zakaznika, véetné vybéru
vhodnych opatreni prijatych vici zakaznikovi a posouzeni skutecnosti souvisejicich s
podanim oznameni o podezielém obchodu;

v pfipadé, Ze ma Zakaznik zastupce, origindl nebo ovérenou kopii plné moci nebo cislo
jednaci rozhodnuti soudu o ustanoveni zastupce;

informace o okolnostech odmitnuti navdzani obchodniho vztahu ze strany spoleénosti;

okolnosti odmitnuti navazani obchodniho vztahu z podnétu Zakaznika, pokud odmitnuti
souvisi s uplatnénim opatfeni CDD Spolecnosti;

informace o vSech provedenych operacich za ucelem identifikace osoby ucastnici se
transakce nebo skute¢ného maijitele zakaznika;

informace o okolnostech ukonéeni obchodniho vztahu v souvislosti s nemoznosti uplatnit
opatreni CDD.

kazdé datum nebo obdobi transakce a popis obsahu transakce;
informace slouzici jako zaklad pro vyse uvedené oznamovaci povinnosti;

Udaje o podezielych nebo neobvyklych transakcich nebo okolnostech, o kterych nebyl
FAU informovan.

Kromeé vyse uvedenych informaci spole¢nost eviduje kazdou ¢astku transakce, ménu a cislo uctu.



VysSe uvedené Udaje se uchovavaji po dobu 10 let od ukonceni obchodniho vztahu nebo
dokonéeni transakce. Udaje souvisejici s plnénim oznamovaci povinnosti musi byt uchovavany po
dobu 5 let od splnéni oznamovaci povinnosti.

Dokumenty a udaje musi byt uchovavany tak, aby bylo moZné vycerpavajicim zplsobem a
neprodlené reagovat na dotazy FAU nebo v souladu s pravnimi predpisy jinych dozorovych
organ, vySetfovacich organt nebo soudu.

Spole¢nost uplatrfiuje vSechna pravidla ochrany osobnich udaji na zakladé pozadavku
vyplyvajicich z platnych pravnich predpis(i. Spole¢nost smi zpracovavat osobni Udaje ziskané pfi
provadéni CDD pouze za Ucelem prevence prani Spinavych penéz a financovani terorismu a Udaje
nesmi byt dale zpracovavany zplsobem, ktery nesplriuje ucel, napriklad pro marketingové ucely.

Spolec¢nost po uplynuti této Ihity uchovavané Gdaje vymaze, pokud pravni predpisy upravujici
danou oblast nestanovi jiny postup. Na zakladé prikazu pfislusného dozorového uradu mohou
byt Udaje dlleZité pro predchazeni, odhalovani nebo vySetfovani prani penéz nebo financovani
terorismu uchovavany po delsi dobu, nejdéle viak po dobu péti let od uplynuti prvni IhGty.

VNITRNI KONTROLA PROVADEN| POKYNU

PInéni Pokynl interné kontroluje generdlni feditel nebo zaméstnanec povéreny generalnim
feditelem vykonem pfislusnych funkci (ddle v této kapitole - pracovnik interni kontroly).
Pracovnik pro vnitfni kontrolu musi disponovat potfebnymi kompetencemi, nastroji a pristupem
k relevantnim informacim ve vsech strukturalnich utvarech Spolecnosti.

Pracovnik pro vnitfni kontrolu vykonava funkce vnitini kontroly alespon v téchto oblastech:
e soulad spolecnosti se stanovenou politikou hodnoceni rizik a rizikovym apetitem;
e Provadéni opatieni CDD;
e provadeéni sankci;
e povinnost spole¢nosti odmitnout transakci nebo obchodni vztah a jejich ukonceni;
e ohlagovaci povinnost spoleénosti vici FAU;
e povinnost spole¢nosti absolvovat skoleni tykajici se pozadavkd AML/CFT;
e povinnost spole¢nosti shromazdovat a uchovavat udaje.

Pfesna opatieni pro provadéni vnitini kontroly stanovi vnitfni kontrolor a musi odpovidat
velikosti spole€nosti a povaze, rozsahu a trovni sloZitosti poskytovanych ¢innosti a sluzeb. Utvary
vnitfni kontroly musi zohlednit alespon vySe uvedené oblasti zkoumani. Vnitfni kontrolni
opatreni se provadéji v dobé stanovené pracovnikem pro vnitini kontrolu s jim stanovenou
cetnosti, nejméné jednou mési¢né, pokud povaha opatieni vyslovné nestanovi jinak.

Vysledky provadeéni vnitinich kontrolnich opatieni (dale v této kapitole - idaje o vnitini kontrole)
se ukladaji oddélené od ostatnich Udajli a uchovavaji se po dobu 10 let. K udajim o vnitfni
kontrole maji pfistup pouze ¢lenové spravni rady a pracovnik pro vnitfni kontrolu. Pracovnik pro
vnitini kontrolu maze poskytnout pristup k udajim o vnitini kontrole dalsim zaméstnanclim nebo
tretim stranam (napf. poradclm, auditorlm apod.) pouze s predchozim souhlasem



predstavenstva. Osoby, které maiji pristup k udajim vnitfni kontroly, je nesmi nikomu zpfistupnit
bez predchoziho souhlasu predstavenstva.

Udaje o vnitini kontrole se ukladaji v chronologickém potadi a ve formatu, ktery umoZfiuje jejich
analyzu a srozumitelné propojeni s dalsimi relevantnimi udaji.

Pracovnik pro vnitini kontrolu predklada zpravu o vnitini kontrole predstavenstvu nejméné
jednou za Ctvrtleti a valné hromadé akcionarli spole¢nosti nejméné jednou ro¢né. Predkladana
zprava o vnitfni kontrole musi obsahovat alespon ndsledujici udaje:

e obdobi vykonu vnitfni kontroly;

e jméno a pozici osoby provadéjici vnitrni kontrolu;

e popis provedenych internich kontrolnich opatreni;

e vysledky vnitfni kontroly;

e obecné zavéry z provedené vnitini kontroly;

e 7zjisSténé nedostatky, které byly odstranény v obdobi vykonu vnitfni kontroly;

e zjisténé nedostatky, které nebyly ke konci obdobi vykonu vnitfni kontroly odstranény;
e opatreni, kterd je tfeba provést k odstranéni zjisténych nedostatka.

Spravni rada prezkouma predloZenou zpravu o vnitfni kontrole a pfijme k ni usneseni. O podstaté
tohoto usneseni je informovan pracovnik vnitfni kontroly ve formatu, ktery lze reprodukovat
pisemné. Z tohoto dlivodu je spravni rada povinna:

e analyzovat vysledky provedené vnitrni kontroly;
e provést opatreni k odstranéni zjisténych nedostatka.

Spole¢nost musi nejméné jednou ro¢né a v nasledujicich pripadech prezkoumat a v pripadé
potieby aktualizovat postup vnitini kontroly:

e poté, co Evropska komise zvetejnila vysledky celoevropského hodnoceni rizik prani penéz
a financovani terorismu (k dispozici na internetovych strankach Evropské komise
http://ec.europa.eu);

e po zverejnéni vysledkl ndrodniho hodnoceni rizik prani penéz a financovani terorismu;
e po obdrzeni pokynu od FAU k posileni pfislu$nych postup( vnitini kontroly;
e v pripadé vyznamnych udalosti nebo zmén v fizeni a ¢innosti spolecnosti.

Hodnoceni rizik a ochota riskovat

Cilem zavedeni vnitinich kontrolnich opatfeni pro dodrzovani stanovené politiky hodnoceni rizik
(v€etné stanoveného rizikového apetitu) je provéreni nasledujicich okolnosti:

e Spolec¢nost zavadi a pouZiva pfi poskytovani sluzeb zakaznik(im pfistup zaloZeny na riziku
(napt. opatfeni CDD provadéna v souladu s Urovni rizika);

e Spolecnost urcila faktory, které ovliviiuji vznik rizik prani penéz a financovani terorismu,
a urcila, které faktory jsou relevantni;



e Spolecnost stanovila a posoudila ML/TF vSech sluZeb, které poskytuje;

e SpoleCnost sestavuje rizikovy profil zakaznika pred provedenim transakce nebo
vytvorenim obchodniho vztahu;

e Spolecnost pravidelné aktualizuje rizikovy profil zakaznika;
e Spole¢nost dodrzuje stanoveny rizikovy apetit;

e SpoleCnost vede zaznamy o vSech incidentech v souladu se zavedenou politikou
hodnoceni rizik;

e politika hodnoceni rizik byla v prabéhu loriského roku prezkoumana a neexistuji Zadné
informace o tom, Ze by MLRO vyZadovalo dfivé;jsi pfezkoumani.

Zavedeni opatieni hloubkové kontroly zakaznika

Cilem zavedeni vnitfnich kontrolnich opatfeni pro dodrzovani opatfeni CDD Spolecnosti je
provéreni nasledujicich okolnosti:

e Spolecnost uplatiiuje opatfeni CDD predepsana Pokyny u vsech pfislusnych zakaznik(;

e spolecnost shromazduje radné dokumenty a informace pti uplatinovani opatieni CDD;

e spolecnost radné ovéruje udaje a dokumenty shromazdéné pfi uplatnovani opatreni CDD;
e spolecnost uplatiuje prislusnou Uroven opatreni CDD (napt. opatfeni EDD atd.);

e spolecnost uplatiiuje vhodna opatieni EDD u konkrétnich zakaznik( (napf. PEP, vysoce
rizikova zemé atd.);

e spolecnost provadi identifikaci zakaznik( v souladu se stanovenym postupem;

e spolecnost radné identifikuje zastupce (zastupce) zdkazniku;

e spolecnost radné identifikuje skutecné vlastniky zakaznik(;

e spolecnost radné identifikuje status PEP zakaznik(;

e spolecnost radné identifikuje ucel a povahu obchodniho vztahu nebo transakce;
e spolecnost radné sleduje obchodni vztahy se zakazniky.

Provadéni sankci

Cilem zavedeni vnitfnich kontrolnich opatfeni pro dodrZzovani sankci ze strany Spolecnosti je
provéreni nasledujicich okolnosti:

e Spolecnost uplatiuje postup pro identifikaci subjektu Sankci nebo transakce porusujici
Sankce;

e spolecnost provede opatreni, pokud identifikuje subjekt sankci nebo transakci porusujici
sankce.

Povinnost odmitnout transakci nebo obchodni vztah a jejich ukonceni

Cilem zavedeni vnitfnich kontrolnich opatreni pro dodrzovani povinnosti Spole¢nosti odmitnout
transakci nebo obchodni vztah a jejich ukonéeni je provéreni nasledujicich okolnosti:



e Spole¢nost odmitne transakci nebo obchodni vztah, pokud je to v souladu s Pokyny
povinné;

e spolec¢nost odmitne nebo ukonci transakci nebo obchodni vztah, pokud je to v souladu s
Pokyny povinné.

Oznamovaci povinnost

Cilem zavedeni vnitfnich kontrolnich opatfeni pro splnéni oznamovaci povinnosti Spole¢nosti je
provéreni nasledujicich okolnosti:

e spolecnost zasila FAU zpravy a informace, pokud to vyZaduji pokyny (véetné pfislusnych
pokynt FAU);

e hlaseni zaslana FAU jsou vyplnéna v souladu s pokyny FAU.

Povinnost skoleni

Cilem zavedeni internich kontrolnich opatfeni pro plnéni povinnosti skoleni v oblasti AML/CTF je
provéreni nasledujicich okolnosti:

e vsichni zaméstnanci (véetné MLRO a generalniho feditele) absolvovali pfislusné skoleni;

e kazdy zaméstnanec (véetné MLRO a generalniho teditele) absolvoval skoleni za
poslednich 360 dni.

Povinnost shromazdovani a uchovavani udaja

Cilem zavedeni internich kontrolnich opatfeni pro dodrZovani povinnosti shromazdovani a
uchovavani udajll je provéreni nasledujicich okolnosti:

e vsSechny uUdaje, které maji byt uloZzeny v souladu s Pokyny (dale v této kapitole jen
"uloZené udaje"), byly fadné ulozeny v chronologickém poradi a ve formatu, ktery
umoziuje jejich analyzu a srozumitelné propojeni uloZzenych udaju s jinymi relevantnimi
udaji;

e pristup k uloZenym tudajlim maji pouze zaméstnanci (véetné MLRO a generalniho feditele)
nebo opravnéné treti strany;

e vSechny pfislusné lodni deniky jsou vedeny v souladu s pokyny;

e uloZena data v elektronickém formatu maji zalohu;

e uloZend data v jinych formdtech (napf. na papite) maji zalohu v elektronické podobé;

e jsou uloZené udaje neodvolatelné vymazany v souladu s Pokyny.

PRILOHY

Nazev prilohy Popis dokumentu

1. Politika hodnoceni rizik Stanovuje zasady pro fizeni rizik ve
spolecnosti (véetné hodnoceni rizik a
rizikovych faktora), pokud jde o rizika prani

Spinavych penéz a financovani terorismu.




Obsahuje vlastni pfilohy.

PoZzadavky na monitorovani obchodnich
vztah(

Stanovi opatreni, kterd se pouziji v prabéhu
sledovani obchodniho vztahu (opatifeni ODD).

Protokol transakci

Stanovuje soubor udajl, které se maji ukladat
o kazdé transakci se zakaznikem.

Protokol skoleni

Navrh dokumentu podepiSe zaméstnanec
(zaméstnanci) po provedeni pfislusného
Skoleni.

Zprava MLRO predstaveni

Formulaf zpravy, ktery MLRO Cctvrtletné
poskytuje generdlnimu rediteli.

FAU & dalsi pokyny

Obsahuje pokyny vydané FAU a daldimi
organy (FATF).

Seznam zdroju

Pro uplatnéni opatfeni CDD/EDD lze pouZit
neuplny seznam zdroja.

Ukazatele podezielych transakci

Obsahuje  neuplny seznam indikator(
podezrelych transakci.




TABULKA RIZENI VERZI

Verze

Datum schvaleni

Zmeény Popis

1.0

10.12.2024

Prvni vydani




